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Процедура реализације Стручне праксе

	Активност
	Координатор
	Студент
	Партнер / Ментор

	Уговор о обављању стручне праксе
	Проверава постојећу базу закључених уговора о обављању стручне праксе на интернет страници Факултета.
Уколико са Партнером није закључен уговор, Координатор се обраћа Општој служби Факултета са иницијативом за закључење уговора са новим Партнером.
	Договара се с Координатором о Партнеру и оквирном термину одласка на стручну праксу.
	Прегледа уговор пре потписивања (уз могућност давања сугестија и предлога);
договара се са студентом и/или Координатором око термина и начина извођења стручне праксе.

	Упут за обављање стручне праксе
	Припрема и потписује Упут за обављање стручне праксе.
	Преузима Упут од Координатора и предаје га Ментору
	Задржава Упут у својој архиви.

	Дневник стручне праксе
	На основу увида у садржај Дневника стручне праксе формира став да ли га прихвата.
	Пише Дневник и предаје Ментору на преглед и оверу.
	Проверава да ли садржај Дневник одговара активностима на пракси, оверава и враћа студенту.

	Потврда о обављеној стручној пракси и оцена
	На основу Потврде о обављеној стручној пракси, прихваћеног Дневника стручне праксе и усмене одбране* студента, формира оцену и уписује је у индекс студента и у записник о полагању испита. Потврду о обављеној стручној пракси доставља Студентској служби.
	Преузима Потврду о обављеној стручној пракси од Ментора прилаже уз Дневник стручне праксе и доставља Координатору.
	На основу овереног Дневника стручне праксе издаје Потврду о обављеној стручној пракси.


* Елемент оцене код предмета Педагошка пракса 3 (OХПП3) и Педагошка пракса Б (MПХПП2) је и одржан испитни час.

